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Gemäß Berufsausbildungsgesetz (BAG) in Verbindung mit dem Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und 
Gehaltsgesetz 2002 wird aufgrund des Gemeindevorstandsbeschlusses vom 06.12.2022 folgender 
Dienstposten zur Besetzung öffentlich ausgeschrieben. 
 
 

Lehrling Verwaltungsassistent/in 
 

 
Das Beschäftigungsausmaß beträgt 40 Stunden und die Besetzung ist ab 1.9.2023 vorgesehen.  
Das Lehrlingseinkommen beträgt aktuell (vorbehaltlich Erhöhung 2023) 734 EUR im 1. Lehrjahr, 
944 EUR im 2. Lehrjahr sowie 1.205 EUR im 3. Lehrjahr.  
 
 
Zu den wesentlichen Aufgaben gehören:  

▪ Allgemeine Verwaltung (zB. Erstellung und Bearbeitung von Geschäftsstücken, Bearbeitung 
von Anfragen, Beratung von Gemeindebürgern…) 

▪ Office-Management (Posteingang, Terminvorbereitung…) 
▪ Buchhaltung (Unterstützung bei Erstellung von Listen, Buchungsvorbereitung…) 

 
Allgemeine Voraussetzungen:  

▪ Kein bestehendes Lehrverhältnis 
▪ Positiver Pflichtschulabschluss bis Juli 2023 
▪ Österreichische Staatsbürgerschaft, volle Handlungsfähigkeit, einwandfreies Vorleben  
▪ Körperliche und gesundheitliche Eignung 
▪ Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

 
Erwünschte besondere Aufnahmevoraussetzungen: 

▪ Gute Schul- und Allgemeinbildung sowie gute EDV-Kenntnisse 
▪ Ausdrucks- und Kommunikationsfähigkeit 
▪ Freundliches, gepflegtes Auftreten 
▪ Interesse an den Gemeindestruktur 

 
 
Das bietet die Gemeinde St. Pantaleon aus Arbeitgeber: 

▪ Arbeiten in der Heimat 
▪ Angenehme Arbeitsatmosphäre  
▪ Zahlreiche Weiterbildungsmöglichkeiten 
▪ Möglichkeit der Übernahme in unbefristetes Dienstverhältnis nach Lehrabschluss 
▪ Attraktive Krankenversicherung (KFG) 
▪ Unterstützung ggf. bei Lehre mit Matura 

 
 

 
- Fortsetzung nächste Seite   -  
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- Fortsetzung   -  

 
Das Auswahlverfahren erfolgt gemäß den Bestimmungen des Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und 
Gehaltsgesetzes 2002. Die Gemeinde St. Pantaleon behält sich das Recht vor, mit einzelnen 
Bewerbern/Bewerberinnen Vorstellungs- und Kontaktgespräche, Test und/oder sonstige fachliche 
Begutachtungen durchzuführen. Im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem 
Auswahlverfahren anfallende Kosten werden nicht ersetzt. 
 
Die Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Geburtsurkunde (Kopie), ggf. Heiratsurkunde 
(Kopie), Staatsbürgerschaftsnachweis (Kopie), Dienstzeiten seit Vollendung des 15. Lebensjahres, 
Zeugnisse über Berufsausbildung, Führerscheine sowie Nachweis sonstiger Fähigkeiten) müssen 
bis 31.01.2023 beim Gemeindeamt St. Pantaleon eingelangt sein (persönlich, postalisch oder via 
E-Mail an gemeinde@st-pantaleon.at). 
 
Für nähere telefonische Auskünfte steht Ihnen Amtsleiter Reinhard Hochradl (06277-7990-10) 
gerne zur Verfügung. Diese Stellenausschreibung finden Sie auch im Internet unter 
www.stpantaleon.at. 
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