
Wir, die Arbeiterkammer Salzburg sind die 
Interessenvertretung aller Arbeitnehmer:in-
nen im Bundesland Salzburg. Das heißt: Wir 
schauen auf die Rechte der Salzburger:innen 
und stehen ihnen mit Rat und Hilfe zur Seite. 
Wie du dir vorstellen kannst, ist das richtig viel 
Arbeit und darum brauchen wir Verstärkung. 

DEINE KÜNFTIGEN AUFGABEN

  In unseren verschiedenen Abteilungen wie 
z. B. Konsumentenberatung, Arbeitsrecht, 
Sozial- und Wirtschaftspolitik … lernst du 
die unterschiedlichen Bürotätigkeiten  
kennen 

  Schritt für Schritt wirst du deine eigenen 
Aufgaben übernehmen. Keine Sorge –  
dabei begleiten wir dich bestmöglich

  Du betreust unsere Kundinnen und  
Kunden freundlich und mit Respekt

  Du wirst mit verschiedenen  
PC-Programmen arbeiten und auch  
E-Mails beantworten.

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN

  Du überzeugst uns mit einem guten Pflicht-
schulabschluss (positiv abgeschlossene  
9. Schulstufe)

  Du kennst Word, Excel und das Internet. 
Vielleicht hast du sogar in der Schule  
bereits den ECDL-Führerschein gemacht?

  In der Rechtschreibung bist du fit – da 
macht dir keiner etwas vor

  Du arbeitest gerne mit anderen zusam-
men, bist kommunikativ und freundlich

  Du hast großes Interesse und Sympathie 
für die Rolle der AK und kannst dich mit 
unseren Werten identifizieren

  Deine Freunde mögen dich wegen deiner 
Zuverlässigkeit und Hilfsbereitschaft

  Du kannst dir vorstellen dich fachlich und 
persönlich weiterzubilden.

WIR BIETEN

  Lehrlingsentschädigung 1. LJ: € 1 000,–

  Flexible Arbeitszeiten

  Besonders gute schulische Leistungen 
werden natürlich belohnt

  Hungrig arbeitet es sich nicht besonders  
gut – darum bieten wir einen vergünstig-
ten Mittagstisch

  Du willst noch mehr erreichen? Gerne 
unterstützen wir dich auf deinem Weg zur 
Reifeprüfung mit der Lehre mit Matura.

Wir suchen ab 1. September 2024 

         Lehrling Bürokau�rau/Bürokaufmann w/m/d
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Nähere Infos findest du hier: 

www.ak-salzburg.at/karriere


